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Ab 1. März 2026 oder nach Vereinbarung suchen wir eine/n

MITARBEITER/IN ADMINISTRATION
MIT TECHNISCHEM FLAIR
40-60%   (m/w) 

DEINE AUFGABEN
.  �Unterlagen und Dokumentationen erstellen & pflegen – z. B. Einsatzplanungen, Arbeits- 

und Projektunterlagen.
.  �Koordination von Terminen, Projekten, Revisionen und Wartungen – du behältst den 

Überblick und stellst einen reibungslosen Ablauf sicher.
.  �Administrative Arbeiten – Excel-Tabellen, Auswertungen, Offerten, Korrespondenz 

sowie kleinere Marketing-Aufgaben.
.  �Bei Bedarf Unterstützung im Bahnbetrieb und an der Kasse – dort, wo unsere Gäste den 

ersten Eindruck von Wildhaus erleben.

DAS BRINGST DU MIT
.  �Sorgfältige, strukturierte und technikaffine Persönlichkeit
.  �Sehr gute Kenntnisse der gängigen Office-Anwendungen
.  �Freude an administrativen Aufgaben und Interesse an technischen Abläufen
.  �Neugier, wie ein modernes Bergbahnunternehmen funktioniert – von Seilbahntechnik 

über Beschneiung bis zu Pistenfahrzeugen

AUF DAS KANNST DU DICH FREUEN
.  �Spannende, abwechslungsreiche Tätigkeit in einem kleinen, motivierten Team
.  �Attraktive Vergünstigungen
.  SBS-Karte – kostenlose Benützung der meisten Bergbahnen in der Schweiz
.  �Regelmässige Teamanlässe und Ausflüge
.  �Kostenlose Mitarbeiterparkplätze

Klingt diese vielseitige Aufgabe an der Schnittstelle zwischen Büro und Technik nach 

deiner nächsten Herausforderung?

Dann freuen wir uns auf deine vollständigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail an 

bergbahnen@wildhaus.ch. Für weitere Auskünfte steht dir unser Marketingleiter

Marc-Andrea Barandun gerne zur Verfügung.

Wir sind ein Tourismusunternehmen in Wildhaus mit den Bereichen Bergbahn, Gastronomie, Übernachtungen und Events. 

Über 2’500 Aktionäre und rund 200’000 Gäste pro Jahr bilden das starke Fundament unseres Betriebs.

Du interessierst dich für Technik, arbeitest gerne am Computer und möchtest dort tätig sein, wo Büroalltag auf Bergatmo-

sphäre trifft? Dann passt du perfekt zu uns. In dieser neuen Funktion unterstützt du die Administration im Tagesgeschäft 

und entlastest die Bereichsleiter Technik.


